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1 Yleista

Kuhmoisten kunnan hallintosdannon 9. luvun 9 §:n mukaan kunnanhallitus
paattaa asiakirjojen ja tietojen antamisesta perittavista maksuista.

Hallintosdanndn mukaan poytakirjanotteesta, kopiosta tai muusta tulosteesta
peritadn sivukohtainen maksu. Jos tiedon esille hakeminen vaatii
erityistoimenpiteitd, tiedonhausta peritdan kiinted perusmaksu, joka
porrastetaan haun vaativuuden mukaan. Kopiosta ja tulosteesta peritdan talléin
kiintedn perusmaksun lisaksi sivukohtainen maksu. Kunnanhallitus paattaa
tarkemmin asiakirjojen antamisesta perittdvien maksujen perusteista ja
euromaarista.

Kuhmoisten kunnan viranomaisten asiakirjoista, joiden maksuista ei ole toisin
sdadetty tai maaratty, peritddn kunnalle maksua tdman asiakirjan perusteiden
mukaisesti. Perusteita sovelletaan myos tietojen antamiseen teknisen rajapinnan
kautta, tai muuten digitaalisessa muodossa olevaan aineistoon seka tietojen
antamiseen, kun tietoaineistoja tuotetaan pyynnosta.

Viranomaisen asiakirjat ovat julkisia, ellei laissa toisin maarata. Asiakirjojen
julkisuudesta on saadetty julkisuuslaissa (621/1999), jonka tavoitteena on lisata
hyvaa tiedonhallintatapaa. Asiakirjojen ja tiedon antamisesta perittavat maksut -
asiakirja kuuluu julkisiin asiakirjoihin, joka julkaistaan kunnan verkkosivuilla.

2 Maksut

2.1 Asiakirjat, joista ei perita maksua

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 34 8:n nojalla maksua ei
perita, kun:

1) asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti,
2) asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi,

3) julkinen sahkoisesti talletettu asiakirja lahetetaan tiedon pyytajalle
sahkopostitse,

4) sahkodisesti talletettu asiakirja lahetetdan asianosaiselle sahkdpostitse,



5) pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai
tiedotusvelvoitteen piiriin,

6) kysymys on julkisen hallinnon tiedonhallinnasta annetun lain 24 b 8:n 1
momentissa tarkoitetusta arvokkaasta tietoaineistosta.

Edelld 1-4 kohdassa tarkoitetuissa tapauksissa tiedon esille hakemisesta
aiheutuneita kustannuksia vastaava maksu peritaan kuitenkin silloin, kun on
pyydetty asiakirjaa, joka ei 13 §:n 1 momentissa tarkoitetulla tavalla ole
yksiloitavissa ja ldydettavissa viranomaisen tdman lain mukaisesti pitamasta
asiakirjarekisterista siina kaytettavan asiakirjaluokittelun eika asiakirjan
tunnisteen avulla taikka sahkoisesti yllapidetysta rekisterista sen
hakutoimintojen avulla.

Maksua ei myoskaan perita:

e pdytakirjanotteesta, jolla paatos annetaan asianomaiselle tiedoksi,

e kunnan omilta viranomaisilta,

e asiakirjasta, joka lain mukaan annetaan valtion viranomaisille,

e kunnan luottamushenkildilta asiakirjoista, jotka toimitetaan
luottamustehtavan hoitamista varten,

e kunnan palveluksessa olevan viranhaltijan ja tyontekijan pyytamasta
tyotodistuksesta, palkkatodistuksesta tai asiakirjasta, joka tarvitaan virka-
tai tydsuhteesta johtuvan elakkeen tai muun edun hakemista varten,

e asiakirjasta, josta lain tai asetuksen mukaan ei ole perittava lunastusta.

Julkisesti saatavilla olevia asiakirjoja ei ldhetetd erikseen sdhkdpostitse. Kunta
neuvoo tarvittaessa, mista asiakirjoja loytyy kunnan verkkosivuilta.

3 Perittavat maksut

Julkisuuslain 13 8:n mukaan pyynto saada tieto viranomaisen asiakirjan
sisallosta on yksiloitava riittavasti siten, etta viranomainen voi selvittaa, mita
asiakirjaa pyynto koskee. Yksilointia helpottava tieto voi olla asian diaarinumero,
paattava toimielin seka pykalan (8) numero ja vuosiluku, asiakirjatyyppi jne.



3.1 Tavanomaisesta tiedon antamisesta peritaan seuraavat maksut

Asiakirjan jaljennos, kopio tai tuloste, jonka koko on A4:

ensimmaiselta sivulta 20. sivuun asti

20. sivun jalkeisilta sivuilta

Asiakirjan jaljennos, kopio tai tuloste, jonka koko on A3:
ensimmaiselta sivulta 20. sivuun asti
20. sivun jalkeisilta sivuilta

Pyynnosta annettavat todistukset

Muut todistukset

* Koulutodistukset

*Niiden osalta, jotka eivat enaa ole kirjoilla Kuhmoisten yhtenaiskoulussa.

3.2 Erityistoimenpiteita vaativa tiedon antaminen

Tiedon antaminen vaatii erityistoimenpiteita silloin, kun asiakirjojen ja tietojen

esille haku tai salassa pidettévien tietojen poistaminen vaativat tavanomaista

2,00 €/sivu
1,00 €/sivu

3,00 €/sivu
1,50 €/sivu

15€
15€

enemman tyota. Tiedon antaminen vaatii erityistoimenpiteita tilanteissa, joissa:

pyydetty asiakirja tai tieto ei ole yksiloitavissa ja lOydettavissa,
luokittelujen, tunnisteiden ja hakutoimintojen avulla,

pyydetty asiakirja- tai tietoaineisto on laaja tai, pyydettyjen asiakirjojen
maarasta riippumatta, asiakirjan eri osissa on paljon salassa pidettéavaa
tietoa, jolloin asiakirjan tuottaminen annettavaan muotoon vaatii
tavanomaista enemman tyota,

asiakirjapyynto on asiallisesti rajoitukseton tai muuten erittédin laaja,
asiakirjapyynnon suorittamiseen tarvitaan erityisia automaattisen
tietojenkasittelyn haku-, seulonta-, yhdistely- ja tulostusominaisuuksia.

Erityistoimenpiteitd vaativasta asiakirjasta annettavan tiedon antamisesta

peritadn kiintea perusmaksu, joka porrastetaan haun vaativuuden mukaan:



Vaativuus Tyoaika

Normaali tiedonhaku 0-2 tuntia
Vaativa tiedonhaku 2-5 tuntia
Hyvin vaativa tiedonhaku 5-10 tuntia

Mikali kaytetty tydaika
ylittaa hyvin vaativan
tiedonhaun aikarajan,
peritddn maksua yli
menevalta tydajalta,
jokaiselta alkavalta tunnilta
seuraavasti:

Mikali tiedonhakua pyydetaan kiireellisena, porrastettua perusmaksua voidaan
korottaa kaksinkertaiseksi. Kiireellisena pyynténa pidetaan pyyntoa, jossa
asiakirja tai tieto pyydetaan toimittamaan kahden vuorokauden sisalla pyynndén
tekemisesta. Kiireellisyys on aina perusteltava.

4 EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista
perittavat maksut

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla
toimitettavista tiedoista seka 15-22 ja 34 artiklan mukaisesti toimitettavista
tiedoista ja niihin liittyvista toimenpiteista ei peritd maksua.

Maksu
30,00€
75,00 €
120,00 €

30€/h

Maksu voidaan kuitenkin peria edella mainituissa tilanteissa, mikali rekisterdidyn
pyynndssa esitetyt vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
ja erityisesti jos pyyntoja esitetaan toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa
rekisterinpitaja voi myos kieltaytya suorittamasta pyydettyja toimenpiteita. Mikali
pyydetyt toimenpiteet paatetaan suorittaa, peritdan niista maksua taman taksan
3.2. luvussa tarkoitettujen erityistoimenpiteita vaativan tiedon antamisesta
perittdvien maksujen mukaan.




5 Muut maksut

Silloin, kun asiakirjojen, tietojen tai henkilotietojen jaljennoksia, kopioita tai
tulosteita lahetetaan postitse, lisdtdan maksupyyntoon posti- ja ldhetyskulut.

Kun, maksutapahtuma nakyy suoritettuna, aineisto lahetetaan tilaajalle.

6 Voimaantulo

Tama taksa tulee voimaan 20.1.2026.



